
TITOLO IV 

FUNZIONAMENTO E ORGANIZZAZIONE DELLE 
SCUOLE 

-NORME SPECIFICHE- 

 

Art. 37 

Iscrizione degli alunni 

Scuola Materna 

Le domande di iscrizione alla scuola materna debbono essere presentate presso la Segreteria dell’I.C. nei 
termini temporali fissati annualmente dal M.P.I.. 

Alla scuola materna vengono iscritti i bambini di età compresa fra i 3 e i 5 anni. Il terzo anno d'età deve 
essere compiuto entro il 31 dicembre dell'anno d'iscrizione o entro il 31 gennaio dell'anno solare successivo 
a quello d'iscrizione. I bambini che compiono i tre anni a gennaio vengono ammessi alla frequenza dal 
giorno successivo al compimento del 3° anno, compatibilmente con la disponibilità dei posti. 

I bambini che compiono 3 anni nei successivi mesi possono eventualmente essere accettati in corso d'anno 
dopo un'attenta valutazione delle insegnanti delle singole scuole e solo se risulta disponibilità di posti. 

Al momento dell'iscrizione i genitori possono scegliere tra: 

• turno normale con mensa;  

• turno solo antimeridiano con mensa;  

• turno solo antimeridiano senza mensa.  

 

Art. 38 

Graduatorie alunni e lista di attesa 

Scuola Materna 

Nel caso il numero delle domande di iscrizione dovesse superare il numero dei posti possibili, si procederà 
alla formazione di graduatorie degli iscritti alle diverse scuole, dopo aver verificato, tramite controllo 
incrociato con le altre Scuole Materne (statali e comunali), la presenza di eventuali doppie iscrizioni. In tali 
casi, alle famiglie interessate sarà inviata una lettera dalla Direzione, in cui si richiederà, entro un termine di 
dieci giorni, di confermare una sola iscrizione. In caso contrario l’iscrizione sarà ritenuta non valida ed il 
nominativo del bambino verrà depennato.  

La compilazione delle graduatorie verrà effettuata a conclusione della suddetta verifica. 

Per la stesura delle graduatorie saranno applicati i seguenti criteri:  

a. bambini portatori di handicap;  
b. bambini residenti;  
c. bambini provenienti dal nido;  
d. bambini con entrambi i genitori che lavorano;  



e. bambini che hanno fratelli già frequentanti la scuola dell’infanzia;  
f. bambini di 5 anni provenienti da altri comuni; 

Le insegnanti e il Dirigente provvederanno a suddividere gli alunni ammessi alla frequenza fra le diverse 
sezioni di ciascuna scuola materna. 

Si opererà per assicurare: 

• la continuità didattica;  

• la creazione di gruppi equilibrati per numero, età, condizione degli alunni.  

Nelle sezioni, i posti rimasti vacanti per dimissioni di alunni, saranno disponibili per gli iscritti nella lista 
d’attesa. 

 

Art. 39 

Periodo di inserimento degli alunni 

Scuola Materna 

Affinché il distacco dalla famiglia e il primo rapporto con l'istituzione scolastica possa avvenire nel modo più 
sereno, si rende necessario calibrare - nel primo periodo dell'anno scolastico - i tempi di permanenza a 
scuola con le esigenze individuali degli alunni. Ciascuna scuola definisce modalità e tempi per l'inserimento 
in accordo con le diverse famiglie. 

Per favorire le attività d'inserimento e l'accoglienza dei nuovi bambini, le insegnanti chiedono ogni anno al 
Dirigente la possibilità di svolgere, per la prima settimana di scuola, il solo orario antimeridiano in 
compresenza, senza servizio mensa. 

Art. 40 

Orario e frequenza 

Scuola Materna 

L’orario di funzionamento di ciascuna scuola viene stabilito dal Consiglio d’Istituto, tenendo conto delle 
esigenze manifestate dall’utenza, delle proposte del Collegio dei Docenti, dagli orari dei servizi di trasporto e 
delle disposizioni di legge. 

Le scuole materne dell'Istituto funzionano per cinque giorni alla settimana e per otto ore giornaliere. 

La frequenza della scuola materna rispetta, di norma, il seguente orario: 

• ingresso: dalle 8.00 alle 9.00  

• uscita: dalle 16.00 alle 16.30  

E' prevista anche una prima uscita dopo la mensa. 

 

Art. 41 

Iscrizione alunni 



Scuola Elementare 

Le iscrizioni degli alunni alla classe prima si riceveranno nei termini previsti dal MIUR presso l’Ufficio di 
Segreteria del  Circolo.  

Le iscrizioni delle classi successive alla prima, sono disposte d’ufficio dalla Segreteria. 

Nel caso di alunni in ingresso per trasferimento, si ritiene doveroso che gli insegnanti prendano contatti, 
nelle forme ritenute più opportune, con i docenti della classe di provenienza dell’alunno, al fine di garantire le 
migliori condizioni di inserimento dello stesso. 

 

Art. 42 

Formazione classi 

Scuola Elementare 

Tutte le classi prime saranno miste, eterogenee al loro interno e fra loro omogenee. 

Saranno costituite, sulla base delle informazioni fornite dalle famiglie e dalle insegnanti di scuola materna, 
dalle insegnanti di classe di concerto con il D.S. 

In continuità con le esperienze scolastiche ed extra scolastiche alunni ed alunne saranno raggruppati anche 
in base alle relazioni precedentemente instaurate, salvaguardando tuttavia l’esigenza di stimolare l’apertura 
a nuovi rapporti e a nuove amicizie. 

Gli alunni che si iscriveranno in corso d’anno verranno assegnati – in linea di principio – alle classi tenendo 
conto dell’equilibrio numerico e qualitativo. 

Per le iscrizioni delle classi a tempo pieno, nel caso la domanda superasse la disponibilità dei posti si 
procederà alla formazione di una graduatoria. 

La graduatoria verrà formulata seguendo questi criteri: 

• bambini portatori di handicap  

• bambini con genitori residenti a Montoro Superiore, entrambi lavoratori a tempo pieno nel medesimo 
Comune (previa autocertificazione se lavoratori autonomi o certificazione del datore di lavoro se 
dipendenti);  

• bambini con genitori residenti a Montoro Superiore, entrambi lavoratori a tempo pieno Comune 
diverso da quello di residenza (previa autocertificazione se lavoratori autonomi o certificazione del 
datore di lavoro se dipendenti);  

• bambini non residenti, con genitori entrambi lavoratori a tempo pieno, in zona;  

• bambini con fratelli già frequentanti il Circolo. e con genitori entrambi lavoratori a tempo pieno;  

• bambini con genitori residenti lavoratori part-time;  

• bambini con genitori non residenti, lavoratori part-time nel comune;  

• bambini con fratelli già frequentanti. e con genitori entrambi lavoratori part-time;  

Tutte le domande prodotte oltre la scadenza dei termini verranno prese in considerazione in ordine di data di 
presentazione. 

 

 



Art. 43 

Orario di funzionamento 

Scuola Elementare 

Gli orari di funzionamento dei diversi plessi saranno definiti annualmente con apposita delibera del C. di C.. 
Si terrà conto, oltre che delle norme vigenti in materia, delle richieste delle famiglie, delle esigenze 
organizzative della scuola, dei servizi forniti dal Comune (trasporto e mensa in particolare). 

 

 

  

 


